



[Anrede / Firma]
[Vorname Name]
[Strasse / Nr]
[Postfach]
[bookmark: _GoBack][PLZ Ort]






	Datum
	22.01.2020

	Ihr Kontakt
	[Name Vorname]




BEGLEITNOTIZ
	

☐ gem. telefonischer Besprechung	☐ zur Information
☒ zur weiteren Bearbeitung	☐ zu Ihren Akten
☐ mit bestem Dank zurück	☐ zur Stellungnahme
☐ auf Ihren Wunsch	☐ zur Rückbestätigung
☐ zur Weiterleitung an: 
	


Freundliche Grüsse

Levitalis GmbH
